Warszawa, dnia 07.05.2012 1.

REGULAMIN

ZLECANIA ROBOT ORAZ DOSTAW
PRZEZ

SPOLDZIELNIE MIESZKANIOWA

"KSAWEROW”



1. ZASADY OGOLNE

§ 1.
T Niniejszy regulamin dotyczy zasad zlecania robot, ustug oraz dostaw finansowanych
w calosci ze srodkéw wiasnych Spoldzielni oraz wylaniania ich wykonawcdw/dostawcow.
2. Do zlecen, na ktore Spoéldzielnia uzyskata s$rodki publiczne stosuje sig zasady

przewidziane w ustawie Prawo zamowien publicznych.

2. OPIS | TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

- Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia odbywa sig w formie pisemnej.

- Przedmiot zamawienia powinien okres$laé standardowe i techniczne cechy jakosci.

- Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia inicjuje Zarzad w aparciu o roczny
plan gospodarczo-finansowy uchwalony przez Rade.

- Postepowanie przeprowadza Komisja Przetargowa.

- Wyniki przetargu zatwierdza Zarzad.

§ 2.

Wybor wykonawcy/dostawcy zlecenia realizowanego wylgcznie ze Srodkow  wiasnych
Spéidzielni moze nastapi¢ w trybie:

1. Przetargu nieograniczonego ( >60 000,00 )
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Zapytania o cene ( <60 000,00 )

3. Zlecenta z wolnej reki ( <30 000,00 )

Ad 1. Przetarg nieograniczony jest organizowany w celu wyberu najkorzystniejszej oferty
na wykonanie zamowienia. Jest to podstawowy tryb udzielania zamoéwien, gdy jego
wartos¢ przekracza 60 tys.

Ad 2. Zapytanie o cene to tryb zamowienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie o ceng
ustugi do takiej ilosci wykonawcow, ktora zapewni wybdr najkorzystniejszej oferty,
konkurencje i sprawny przebieg postepowania, nie mniej niz 3 wykonawcow. Ten tryb
stosuje sie w przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sg ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych parametrach jakoSciowych, a ich wartos¢ nie przekracza 60 tys.

§ 3.
1. Decyzje o wszczeciu procedury udzielenia zamoéwienia na roboty lub dostawy
podejmuje Zarzad Spétdzielni (Zamawiajgcy):
a) w oparciu o uchwalony Plan Gospodarczo Finansowy
lub

b) poza planem, w stanie wyzszej koniecznosci - w przypadku sytuacji
nadzwyczajnej (awaria techniczna, katastrofa budowlana, zagrozenie
2ycia |lub zdrowia ludzi, zabezpieczenie przed kradziezg lub dewastacjg
mienia Spdidzielni)

2. Zamawiajgcy odpowiedzialny jest za jako$¢ materiatdbw przetargowych, ktore
powinny by¢ opracowane tak, aby zapewni¢ poréwnywalnos¢ ofrzymywanych na ich podstawie
ofert.

3. Przedmiot zaméwienia okresla sie w sposéb jednoznaczny | wyczerpujgcy.
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4. Zamawiajgcy obowigzany jest do traktowania na réwnych prawach wszystkich
podmiotdw ubiegajacych sie o zamowienie oraz do prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia w sposéb gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencii.

5. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze Zgdad od dostawcow
i wykonawcow wytacznie oéwiadczert | dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, wskazanych w ogloszeniu, specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia lub
zaproszeniu do skiadania ofert

§ 4.
1. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Oferent:
a) przedstawia uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli istnieje obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) przedstawia wymagane dokumenty, wskazane w ogioszeniu lub Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamowienia (dalej SIWZ), stwierdzajace jego status prawny, zdolnoé¢ ekonomiczng i
finansowg do wykonania zamowienia oraz referencje o wykonanych robotach Iub dostawach,

c) sklada pisemne o$wiadczenie, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania danego zamowienia,

d) sklada pisemne o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziaty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia
2. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania oferenta, jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez
niego informacje istotne dla prowadzonego postepowania sg§ nieprawdziwe Iub
niekompletne.

3.
§ 5.
1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie moga uczestniczy¢:
a. firmy kiére w przesziosci nie wykonaty, lub wykonaly niesolidnie zobowigzania
wobec Zamawiajgcego lub s3 z nim w sporze,
b. firmy, ktére podlegajg wykluczeniu z udziaty w postepowaniach prowadzonych

na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w przypadku gdy zamowienie ze strony
Zamawiajgcego bedzie finansowane (w catosci lub czesci) ze Srodkéw publicznych.

2. Osoby biorace udzial- ze strony Zamawiajacego- w postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia
podlegajg wylaczeniu, jezeli:

a. Ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia.

b Pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa

w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli 2
oferentem, jego nastepcy prawnym lub czionkami organéw zarzgdzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie

o udzielenie zaméwienia.

c. Przed uptywem 3 Iat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykcnawca/dostawca lub byly czionkami crganéw
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcdw/dostawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia.

d. Pozostajg z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob,

€. Zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem ¢ udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiggnigcia korzysci

majgtkowych.
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3. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej, za falszywe zeznanie, pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust.2,

4. Czynnosci wykonywane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia przez osobe
podlegajaca wylaczeniu z powodu zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa jest w ust.2 powtarza
sie - z wyjgtkiem czynnoéci nie wplywajacych na wynik postepowania (sg to czynnosci wykonane
do otwarcia ofert wigcznie).

§ 6.
1 Wszelkie ocdwiadczenia | zawiadomienia skiadane przez Zamawiajgcego
I wykonawcow/dostawcow wymagajg formy pisemnej,
2. Oswiadczenia i zawiadomienia przekazane za pomocy faksu, poczty elektronicznej,

uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do Zamawiajacego przed uplywem terminu
i zostata potwierdzona na pismie przez Przekazujacego w ciggu 2 dni roboczych.

3. Oferte sporzgdza sig pisemnie pod rygorem niewaznosci.

§ 7
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzucié oferte, Jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci
SIWZ.

2. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia w szczegoinasci, gdy:
a. Nie ziozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu lub zlozono tylko 2 wazne

Ofertv ¢ “"‘i"‘l
b. Cena najkorzystniejsza przewyzsza kwote, kidra zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamawienia.

c. Wystapila istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zadania nie lezy w interesie Zamawizjacego, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzied.

3. Do czasu rozstrzygniecia postepowania, Zamawiajacy moze je uniewaznié¢ bez podania
przyczyn.
4 O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich

Wkonawcéwldostawcéw, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenia zaméwienia, podajac uzasadnienie.

§ 8.
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystnigjszg sposrod nie odrzuconych ofert, wylgcznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w SIWZ.
2. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze kilka ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrad tych ofert
wybiera oferte z nizszg ceng,

3. Jezeli w wyniku postepowania okreslonego w punkcie 2 nie mozna wylonié
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wzywa dostawcodw/wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, do
zlozenia ofert uzupetniajgcych w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

4. Oferenci, skladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ziozonych ofertach.

5. Jezell oferent, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla
sig od zawarcia umowy lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy
wybiera oferte spos$rod pozostatych ofert nie podlegajgcych odrzuceniu, ktdra uzyskala najwyzszg
ocene (liczbe punktdw), chyba ze uplynat termin zwiazania ziozona oferty
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§ 9.

1. 1. Podczas prowadzenia postepowania o zamowienie Zamawiajacy sporzgdza protokot
koricowy z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktory zawiera:

a. Informacje dotyczace Zamawiajgcego,

b. Opis przedmiotu zamdwienia,

c. Informacije o trybie, w jakim postepowanie bylo prowadzone,

d. Imiona i nazwiska osob bioracych udzial — ze strony Zamawiajacego -
w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

e. Informacje o ogloszeniach dotyczacych zaméwienia,

f. Termin i migjsce sktadania ofert oraz termin i migjsce ich otwarcia.

g. Nazwisko lub firme (nazwe) oraz adresy dostawcow/wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie zamodwienia,

h. Informacje o spefnianiu przez wykonawcow/dostawcoéw warunkow udziatu

w postepowaniu.

i. Uzasadnienie odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow/dostawcow
z postepowania, jezeli takie nastapito,

j Cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

k. Porédwnawcze zestawienie ofert z podaniem ocen za poszczegdine kryteria.

L Wskazanie wybrane] oferty, wraz z uzasadnieniem wyboru,

m. Uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapito, oraz wskazanie
przyczyny nie rozstrzygniecia postepowania,

n. Informacije o wniesionych protestach i odwotaniach oraz ich rozstrzygnieciach,

0. Informacje o dokonaniu czynno$ci nowych lub powtdrzonych oraz termin
zakonczenia postepowania | ostatecznego zatwierdzenia jego wyniku.

2. Zamawiajacy nie moze ujawnia¢ informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny

i pordwnywania ziozonych ofert, z wyjgtkiem informacji zamieszczonych w protokole
z postepowania o udzielenie zamdéwienia.

3. ZASADY DOKONYWANIA ZILLECENIA W DRODZE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

§ 10.

Celem przetargu nieograniczonego jest wybranie najkorzystnigjszych warunkéw wykonania robot,
ustug, zakupu materiatéw i urzadzen oraz terminu realizacji, jakosci wykonawstwa i materialow,
warunkow konserwacji o wartosci wigkszej lub réwnej 80 tys. zt brutto.

§ 11.

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamodwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani dostawcy/wykonaway.

2. Ogtoszenie o przetargu musi zostat wywieszone w siedzibie Zamawiajgcego, umieszczone
na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz zamieszczone w prasie ogdinokrajowej na co
najmnief 14 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

3. W ogtoszeniu o przetargu nalezy poda¢ obowigzkowo:

a. Nazwe i siedzibe Zamawiajgcego,
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Okreslenie trybu zamdwienia,

Okreslenie sposobu uzyskania Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia,
a takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest odptatne,

Opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia,
Termin wykonania zaméwienia

Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert,

Termin zwigzania oferta,

Osobely upowazniong/e ze strony Zamawiajgcego do udzielenia informacji
w sprawie.

2. Zamawiajacy moze podac w ogloszeniu o przetargu takze inne istotne informacije ( np. kryteria
oceny ofert, wymagane wadia i gwarancje, wymagane referencje). na co najmniej 14 dni
przed przetargiem.

§ 12.

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdowienia zawiera:

a.
b.

c.
d.
e
f

Nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego

Tryb udzielenia zaméwienia

Opis przedmiotu zamdwienia

Opis czeséci zambwienia, jezeli zamawiajgey dopuszcza skladanie ofert czesciowych
Termin wykonania zaméwienia

Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow,

Informacje 0 oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja ziozyé oferenci w celu
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

Informacje o sposobie porczumiewania sie Zamawiajgcego z oferentami oraz
0 sposobie przekazywania oswiadczen i dokumentow

Wskazanie 0sob uprawnionych — ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie 2
oferentami,

Termin zwigzania ofertg

Opis sposobu przygotowania ofert,

Miejsce oraz sposéb i termin skiadania ofert,
Miejsce i termin otwarcia ofert,

Opis kryteriow formalnych, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy
sprawdzaniu waznosci ofert,

Opis kryteriow formalnych, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze
oferty najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposcbu
oceny ofert,

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Termin zawarcia przez Zarmawiajacege umowy z wybranym oferentem, oraz
informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty - w
celu zawarcia umowy,

Istotne dla stron postanowienia, kiére zostana wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia, ogoine warunki umowy atbo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy
wymaga od oferenta, aby zawarl z nim umowe na takich warunkach,
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s. Informacje o koniecznosci zapoznania sie z niniejszym regulaminem przed terminem
skladania ofert.

2. Oéwiadczenia i dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 1 punkt g obejmuja;
a. aktualny cdpis z wlasciwego rejestru albo aktuaine zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wezesnigj niz 3 miesigee przed
upfywem terminu skiadania ofert,

b. dokumenty stwierdzajace posiadanie odpowiednich uprawnien niezbednych do
wykonywania dziatalnosci,

¢. zaswiadczenie o niekarainosci,
aktualne zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz z ZUS lub KRUS o nie zaleganiu z
oplacaniem naleznych podatkéw i skiadek, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed upftywem terminu skladania ofert.

e. oéwiadczenie oferenta ze nie posiada zalegiych zobowigzan finansowych wobec
innych wierzycieli,

f. o$wiadczenie oferenta, ze posiada niezbgdng wiedze, doswiadczenie oraz potencjat
osobowy, techniczny, ekonomiczny do wykonania zaméwienia.

g. wykaz robot/dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, odpowiadajgcych swoim
rodzajem | wartoscig robotom/ dostawom stanowigcym przedmiot zamoéwienia oraz
dokumenty potwierdzajgce, ze roboty/dostawy te zostaty wykonane nalezycie.

h. dokument ubezpieczenia (polisa) potwierdzajacy, ze oferent jest ubezpieczony od
odpowiedzialncsci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

i, o$wiadczenie, ze oferent nie podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniach
prowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli zlecenie bedzie
finansowane przy wykorzystaniu $rodkéw publicznych,
j- o$wiadczenie, ze oferent zapoznat sie z warunkami przetargu i przyjat je bez
Zastrzezen.
3. Oferent moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
zobowigzany jest niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien.

4. Zamawiagjgcy jednoczednie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim  pozostatym
uczestnikom postepowania, ktorzy pobrali SIWZ.

§ 13

1. Oferenci skiadajg oferty na podstawie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.
2. Oferty muszg by¢ ziozone w formie pisemnej w zamknietych kopertach.
3. Skiadane oferty winny zawiera¢ nastepujace informacje, bedgce jednoczesnie
kryteriami oceny: w nawiasach podano zakres punktacji/.
a. nazwe i adres oferenta, i
b. podstawe prawng dziatania firmy, :
c oé$wiadczenia i dokumenty ckreslone w SIWZ.
d. czy jest platnikiem VAT,
e zabezpieczenie finansowe nalezytego wykonania umowy /0,1,2 3/
f referencje — wiarygodno$é techniczna wykonanych juz robét, /0,1,2,3/

g. dilugosc okresu gwarancji i rekojmi, /0,1,2,3/
h. oferowany termin reaiizacji dostawy lub ustug /0,1,2,3/

i. maksymalny czas, jaki uptynie od zgloszenia reklamacji (w ramach gwarancji)
do podjgcia czynnosci gwarancyjnych /0,1,2,3/
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i oferowana cena ryczattowa lub kosztorys ofertowy /0,1,2,3,4,5,6, /

2. Do oferty nalezy dofaczy¢ kopig dowodu wniesienia wadium, jesli byto wymagane, oraz
potwierdzone peinomocnictwo oséb reprezentujgcych  oferentéw, jesli  wystepuja przez
petnomocnika.

3. Wylonienie Oferenta odbywa sie poprzez zsumowanie ilosci punktéw przyznanych
poszczegdinym oferentom i wybdr oferty z najwyzsza iloscia punktow.

§ 14.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi Komisja Przetargowa, zwana dalej
Komisja, powotana do danego postepowania przez Zamawiajgcego.

2. W skiad Komisji Przetargowej wchodzg;:
a. Czlonkowie Komisji powotansj uchwalg przez Zarzad Spotdzielni,
3. Na posiedzenia Komisji Przetargowej sg zapraszane osoby oddelegowane z Rady
Nadzorcze] | Komitetéw Domowych jako obserwatorzy.

4. Jezeli jest to pozadane, w pracach Komisji moze uczestniczy¢ z glosem doradczym
dodatkewe zaproszony doradca/konsultant, specjalista w danej branzy.

5. Komisja pracuje wylgcznie na posiedzeniach plenarnych, z ktorych sporzgdzane

sg protokoly.

§ 15

1 Zamawiajgcy zawiadamia z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem czionkaw Komisji
¢ majacym sie odby¢ pierwszym posiedzeniu Komisji Przetargowej.
2. Na pierwszym posiedzeniu Komisja Przetargowa:
a. wybiera Przewodniczacego w osobie Czlonka Zarzadu. Obstuge Komisji
Zapewnia Zarzad.
b. zapoznaje sig 2 trescig ogloszenia przetargowego, SIWZ oraz innymi istotnymi
dokumentami przygotowanymi dia danege postepowania,
c. zatwierdza wiw. materiaty przetargowe (po wniesieniu ewentualnych poprawek)
przez glosowanie, zwykta wiekszoscig glosow i podpisuje je,
d. podejmuje decyzje o zamieszczeniu ogloszenia ¢ przetargu w sposéb okreslony
w§ 11ust. 2
2. Wybodr najkorzystniejszej oferty winien by¢ dokonany w okresie nie diuzszym niz 14 dni

od otwarcia ofert, chyba, ze przediuzenie tego okresu jest szczegolnie uzasadnione toczacymi sie
negocjacjami z oferentami.

3. Otwarcie nadestanych w terminie ofert jest czynnoscia jawna. Oferty, ktore wplynety po
terminie sg zwracane oferentom bez ich otwierania.

4. Komisja przetargowa w czesci niejawnej:

a. Zapoznaje sig z ofertami | odrzuca oferty nie spetniajace warunkow udziatu
w postepowaniu, okreslonych w SIWZ.

b. Dokonuje szczegoétowej analizy ofert, z podaniem ocen za poszczegolne kryteria
oraz wykonuje zestawienie poréwnawcze ofert,

5. Oferenci, ktorzy otrzymali takg samg liczbe punktow zaproszeni s do negocjac.
Komisja moze takze uznag, ze oferty pisemne maksymalnie trzech oferentéw, ktorzy zaoferowali
najbardzie] korzystnie warunki, L] porownywalne i zadecydowag,

Ze o rozstrzygnigciu postepowania zadecyduja negocjacje

a negocjacje sg poufne | odbywaja si¢ z kazdym z wybranych oferentéw osobno

(6sobne spotkania).
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b. o wynikach negocjacji z jednym oferentem nie mozna informowaé pozestatych.

c. negocjacje powinny by¢ udokumentowane (z kazdego spotkania powinien byé
sporzadzony protokot)
6 Na podstawie dokonanej oceny ofert oraz wynikow ewentualnych negocjacji, Komisja

w.ybiera najkorzystniejszg  oferte oraz  sporzadza protokét z  ustalen Komisiji,
wraz z uzasadnieniem wyboru — zgodnie z § 9 niniejszego regulaminu.

7 Wszystkie protokoty Komisji (czesciowe i koricowy) przechowuje sie razem z ofertami
dotyczacymi danego przetargu przez okres 5 lat.

§ 16.
a) Z protokolem koficowym zapoznajg sie wszyscy cztonkowie Zarzadu, zatwierdzajac
go podpisem z data.
b) Wynik przetargu jest podawany do wiadomosci kazdemu z oferentdw na pismie. Cferentowi
mozna ujawniac tylko nazwe wykonawcy/dostawcy, ktry wygral przetarg.
c) Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie
14 dni od daty ogloszenia wyniku przetargu.
d) Oferentom nie przystuguje prawo wniesienia odwolania do wyniku postepowania,

4. ZASADY ZLECENIA W TRYBIE DOKONYWANIA
ZAPYTANIA O CENE

§ 17.
1. Wybor wykenawcy/dostawey w trybie zapytania o ceng moze by¢ zastosowany wytacznie
wiedy, gdy warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 60 tys. zt brutto.
2. O zamiarze przeprowadzenia postepowania wyboru wykonawcy/dostawcy w  formie
zapytania o cene Zarzad informuje pisemnie organy, o ktorych mowa w §14 ust 3.
3. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene zapraszajac do skiadania

ofert takg liczbe dostawcow/wykonawcow swiadczgcych uslugi lub wykonujacych dostawy w
ramach prowadzone] przez nich dziatalnosci bedacej przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty. Jedli liczba odpowiedzi oferentow jest mniejsza
niz 5, nalezy powtdrzyc wysyltanie zapytah o cene.

4, Wraz z zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajgcy przesyta specyfikacje istotnych
warunkdw zamdwienia zawierajaca co najmniej:

a. dane identyfikujace Zamawiajgcego — nazwe , okreslenie formy prawne;j,
siedzibe,

b. tryb udzielenia zaméwienia (przetarg nigograniczony, zapytanie o cene,
Zamowienia z wolnej reki).

C opis przedmiotu zamdwienia,

d. termin wykonania zamdwienia,

€. opis kryteriéw, jakimi bedzie sie kierowal Zamawiajgcy przy wyborze oferenta,
f. opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich
spelniania,



g informacje o o$wiadczeniach | dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Oferenci
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

h. wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z oferentami,

1. termin zwigzania oferta

]. opis sposcbu przygotowania ofert,

k. migjsce, termin oraz sposéb skiadania ofert,

L miejsce i termin otwarcia ofert,

m. informacije o formalnosciach , jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

n. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
Oferenta, aby zawarli z nim umowe na takich warunkach,

2, Zapytanie o cene musi mie¢ forme pisemng. Dopuszcza sig zapytania za posrednictwem
faksu lub poczty elektroniczne;.

3. Odpowiedz oferenta musi mie¢ forme pisemna.

4. Zapytania o ceng moze dokonac Czionek Zarzgdu lub osoba przez niego uprawniona.

5. Z wykonanego zapytania o ceng¢ Czlonek Zarzadu lub osoba przez niego uprawniona
sporzadza notatke stuzbowsg zatgczajac do niej pisemne odpowiedzi Oferentow.

6. Wyboru wykonawey/ dostawcy dokonuje Komisja powolana w sposéb okreslony
w § 14 Regulaminu.

7. Komisja zapoznaje si¢ z materiatami przetargowymi (ogloszenie, SIWZ, odpowiedzi
oferentdw), dokonuje oceny ofert i wybiera oferte najkorzystniejsza.

8. Z przebiegu prac Komisja sporzadza protokdt, ktdry razem z materiatami przetargowymi
przechowuje sie przez okres 5 lat.

9. Postepowanie w sprawie zawarcia umowy z wybranymi oferentami odbywa sie¢ w sposéb
okreslony w § 16 ust 1-3 niniejszego Regulaminu.

10. Oferenci nie mogg wnieéé odwolania od wyniku postepowania przetargowego.

5. ZASADY DOKONYWANIA ZAMOWIEN Z WOLNEJ REKI

§ 18.
1. Zamowienia z wolne] rgki mozna dokona¢, gdy wystepuje przynajmniej jedna
z nastepujgcych przestanek:
a. W sytuacjach nadzwyczajnych (awaria techniczna, Kkatastrofa budowlana,

zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, zabezpieczenie przed kradziezg lub dewastacig mienia
Spdtdzielni)

b. W innych przypadkach, gdy warto$¢ zamowienia nie przekroczy 30tys brutto.

C. W przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy/dostawcy zamowien
dodatkowych nieobjgtych zamodwieniem podstawowym i nie przekraczajgeym Igcznie 5%
wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego wykonania, ktérych wykonanie stato
sig konieczne na skutek sytuacji niemoziiwej wczesniej do przewidzenia.

: &
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2 Wyboru Oferenta w trybie dokonywania zaméwiern z wolnej reki dokonuje Zarzad
Spotdzielni z pisemnym powiadomieniem organy, o kidérych mowa w §14 ust.3

3, Zarzad z dokonywanego wyboru sporzgdza notatke stuzbowg parafowang przez
delegowanego cztonka Rady Nadzorczej oraz przedstawiciela Komitetu Mieszkancéw budynku, z
ktdrego srodkow bedzie sfinansowane dane zlecenie lub dostawa.

§ 19.

1. W braku odmiennej umowy przyimujacemu zamdwienie nalezy sie wynagrodzenie w chwili
oddania dzieta. Jezeli dzieto ma by¢ oddawane czgéciami, a wynagrodzenie zostalo obliczone
za kazdg czes¢ z osobna, wynagrodzenie nalezy sie z chwilg speinienia kazdego
ze Swiadczen czesciowych.”

§ 20
1. Do umow w sprawach zamdwier na roboty/dostawy stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r — Kodeks Cywilny.
2. Umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej.
3. Zamawiajacy moze zgda¢ od Oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie moze przekraczaé 10% ceny
zaméwienia.

6. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 21.
1. Oferent moze ziozy¢ tylko jedng oferte, moze rowniez jg zmieni¢ lub wycofaé przed
uptywem terminu do skiadania ofert.
2. Zamowienie moze zostac skierowane wylacznie do wybranego w toku postepowania
oferenta.
3. Odbioru robét, po uprzednim zgtoszeniu terminu przez Wykonawce i zatwierdzeniu

go przez Zarzad dokonuje Komisja Odbioru przy udziale inspektora branzowego i 0s6b
wytypowanych przez Zarzad.

Traci moc obowigzujgcy Regulamin ziecania robdt oraz dostaw przez S. M.  Ksawerdw” przyjety Uchwala Rady Nadzorczej
nr 58/11/2012 z dnia 24.03.2010 r.

Ninvejszy Regulamin zostaf przyjety Uchwafa Rady Nadzorczej nr 53/78/2012 z dnia 07.05.2012 r.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczgcy Rady Nadzorczej

¢ ey See - (L H Lie

Elzbieta Kruzynska Klejn Michal Zajac
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Uchwala nr 53 /78 /2012
Rady Nadzorczej
Spoldzielni Mieszkaniowej "KSAWEROW”
Z dnia 07.05.2012 .

w sprawie: zmian Regulaminu Spéldzielni Mieszkaniowej "KSAWEROW?” zlecania robét
oraz dostaw przez S.M, , Ksaweréw”
Rada Nadzorcza Spotdzielni Mieszkaniowej “KSAWEROW?” dzialajac na podstawie § 38 ust. 1 pkt

19) i pkt 27) postanawia co nastgpuje:
§1

Dokonuje nastepujacych zmian w tresci wymienionego powyzej Regulaminu:
1. § 7 ust 2 pkt a) otrzymuje brzmienie:

Nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu lub zloZzono tylko 2 waine oferty. ¢, '\,\L

2. § 11 ust 2 otrzymuje brzmienie:

Ogloszenie o przetargu musi zosta¢ wywieszone w siedzibie Zamawiajacego, umieszczone na
stronie internetowej Zamawiajacego oraz zamieszczone w prasie ogélnokrajowej na co
najmniej 14 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

3. § 17 ust 3 otrzymuje brzmienie:

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cen¢ zapraszajac do skladania
ofert takg liczbe dostawcow/wykonawcow Swiadczacych ushugi lub wykonujacych dostawy w
ramach prowadzonej przez nich dzialalno$ci bedacej przedmiotem zaméwienia, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wyboér najkorzystniejszej oferty. Je§li liczba odpowiedzi
oferentow jest mniejsza niz 5, nalezy powtérzy¢ wysylanie zapytan o cene.

§2

Pozostale postanowienia wymienionego powyzej Regulaminu pozostajg bez zmian.
§3
Uchwala sie jednolity tekst wymienionego powyzej Regulaminu uwzgledniajagcy zmiany

przedstawione w § 1, stanowiacy zalgcznik do ninigjszej uchwaty.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

- Sekretarz RN Przewogniczqcy RN
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